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Uvod

Tento dokument podava souhrnnou informaci o nastaveni tzv. Internich postupd Mistni
akeni skupiny Hlubocko - LiSovsko o.p.s. pro programovée obdobi 2021-2027 pro Integrovany
regionalni operacni program 2021-2027 (dale IROP).

—l

. Vypracovani a aktualizace Internich postupu

Interni postupy (dale IP) Mistni akcni skupiny Hlubocko - LiSovsko o.p.s. (dale MAS, MAS
Hlubocko - LiSovsko) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla pro
realizaci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (dale strategie CLLD) v oblasti

fizeni vyzev, hodnoceni a vybéru projektovych zamérd MAS pro IROP.

IP jsou zpracovany v souladu s vnitfnimi dokumenty MAS, ,Metodickym pokynem pro
vyuziti integrovanych nastrojl a regionalnich akénich plantd v programovém obdobi 2021-
2027 a v souladu s dokumentem ,Akceptace programového ramce IROP integrované

strategie komunitné& vedeného mistniho rozvoje” ze dne 19.2.2024, &j. MMR-13637/2024-26.

IP zvefejiiuje Kancelaf organizaéni slozky CLLD na webovych strankach MAS.

2. ldentifikace MAS

Nazev MAS: Mistni akéni skupina Hlubocko - LiSovsko o.p.s.
Pravni forma MAS: obecné prospésna spolecnost

260 83 426
Adresa MAS: Masarykova 1, 373 41 Hluboka nad VlItavou
Statutarni zastupce: Ing. Jaromir Polasek, reditel

... reditel@mashl.cz;
Kontaktni udaje: @

+ 420 774 210 023;
Webové stranky: www.mashl.cz
ID datové schranky: epPxXVVOW

Mistni akéni skupina Hlubocko - LiSovsko o.p.s.,

I\/Jasarykova 1, 373 41, Hluboka nad Vltavou
IC: 26083426, Tel: +420 774188 172, email: info@mashl.cz 1
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3. Administrativni kapacity MAS

Cinnost organd Organizacni slozky CLLD MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS
(Standardy MAS) v programovém obdobi 2021-2027. Kompetence a zpUsob vlastniho
jednani povinnych organd MAS jsou stanoveny platnym Statutem organizacéni slozky CLLD

a Jednacimi fady orgdnC organizacni slozky CLLD.

Kancelar organizacnislozky CLLD MAS Hlubocko - LiSovsko je administrativni jednotkou pro
realizaci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje. Cinnost Kancelafe organiza&ni
slozky CLLD (dale Kancelar MAS) navazuje na plnéni Standardizace MAS v programovém
obdobi 2021-2027. Za chod Kancelare MAS je odpoveédny vedouci zameéstnanec kancelare
organizacni slozky (dale vedouci zaméstnanec). Za realizaci programového ramce IROP
Strategie CLLD je odpovédny manazer IROP. Zastupitelnost Cinnosti manazera IROP je
zajisténa prostrednictvim vedouciho zaméstnance, v pfipadé soubéhu téchto pozic
urcenym zastupcem manazera |IROP. Zastupce manazera |IROP jmenuje vedouci

zameéstnanec.

Mistni akéni skupina Hlubocko - LiSovsko o.p.s.,

Masarykova 1, 373 41, Hluboka nad VlItavou

IC: 26083426, Tel: +420 774188 172, email: info@mashl.cz 2
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4. Vyzvy MAS k predkladani projektovych zamérua

Kancelar MAS zpracovava harmonogram vyzev, ktery schvaluje vedouci zaméstnanec.

Schvéaleny harmonogram vyzev a jeho aktualizace zasila kancelaf MAS na RO IROP.

Manazer IROP zpracuje vyzvu na predkladani projektovych zamér(. Tato vyzva respektuje
podminky Vyzvy na podporu integrovanych projektd CLLD, kterou vyhlasil RO IROP.
Nadfazenou vyzvou RO IROP jsou stanoveny zakladni parametry vyzvy MAS, z nichZ pouze

nékteré mdaze MAS upravit a omezit.

Zakladni povinnosti pfi zpracovani vyzvy:

=  MAS mUze vyhlasit Vyzvu az po vyhlaseni vyzvy RO IROP;

* Vlyzva MAS musi byt v souladu s vyzvou RO a Strategii CLLD;

= Vyzva MAS musi byt kolovd; hodnoceni jednotlivych projektovych zamérd probihd
po skonceni terminu pro predkladani projektovy zameéru;

= Vyzva musi respektovat Ihdtu pro ukonleni pfijmu projektovych zadmérd od
vyhlasenivyzvy, tj. min. 4 tydny. Datum ukonéeni pfijmu projektovych zamérd mize
nastat nejdfive 2 tydny po datu zahajeni pfijmu zadosti o podporuy;

= Povinnou prilohou vyzvy jsou kritéria pro hodnoceni formalnich nalezitosti a
pfijatelnosti a kritéria pro vécné hodnoceni;

= Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné Obecnymi a
Specifickymi pravidly pro zadatele a pfijemce, a Internimi postupy MAS;

=  Text vyzvy (vCetné navazujici dokumentace) musi byt zverejnén na webovych

strankach MAS do konce doby udrzitelnosti vdech realizovanych projektu.

4.1 Vyhlaseni vyzev MAS na predkladani projektovych zaméru

Vyzvu MAS je mozné vyhlasit po schvaleni PR IROP 2021-2027, po vypracovani a schvaleni
IP, vyhladeni nadfazené vyzvy RO IROP a po schvaleni vyzvy Rozhodovaci komisi.

Vyzva MAS na predkladani projektovych zadmérd je vyhladovdana mimo monitorovaci systém
MS2021+, a to prostrednictvim webovych stranek MAS, dostupnych na adrese:

www.mashl.cz

Zmeéna vyhlasené vyzvy MAS, vCetné priloh, je umoznéna pouze ve vyjimecnych pfipadech
po schvaleni odpovédnym organem MAS (Rozhodovaci komise). Text vyzvy musi obsahovat
popis zmény, oddvodnéni prijeti zmény a definovani dopadu na Zadatele/pfijemce, pokud
nebyl ukoncéen prijem projektovych zamérd. O pfipadné zméné jsou Zadatelé informovani
manazerem |IROP prostrednictvim datové schranky, pfipadné e-mailem. Informace je

uvedena na internetovych strankach MAS a sifena totoznymi komunikacnimi kanaly, které

Mistni akéni skupina Hlubocko - LiSovsko o.p.s.,

Masarykova 1, 373 41, Hluboka nad VlItavou

IC: 26083426, Tel: +420 774188 172, email: info@mashl.cz 3
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byly vyuzity pro informovani o vyhlaseni vyzvy, a to neprodlené, nejpozdegji vsak do 5

pracovnich dnd (PD) od schvaleni zmény.

4.2 Hodnotici kritéria a kontrolni listy

Pred vyhlasenim vyzvy jsou schvélena kritéria pro hodnoceni. Hodnotici kritéria jsou
stanovena tak, aby hodnotila kvalitu a pfinos projektd k plnéni zamérG a cild strategie CLLD.
Pro kazdé kritérium je stanoveno bodové rozmezi hodnoceni, jednoznacné oddvodnéni
poltu bodl a zplsob ovéfeni. Navrzend kritéria budou srozumitelnd, transparentni a
objektivni. Vybér kritérii vécného hodnoceni schvaluje Shromazdéni partnerd k dané vyzveé,
a urc¢i minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek hodnoceni. Minimalni bodova
hranice nesmi byt nizdi nez 50 % maximalniho poctu bodu. Kritéria vécného hodnoceni jsou

soucCasti vyzvy MAS.

Manazer IROP zpracuje kontrolni listy, které vychazeji z kritérii vécného hodnoceni.

Kontrolni listy schvaluje Rozhodovaci komise a jsou pfilohou vyhlasené vyzvy.

4.3 Zpusob podani projektovych zaméru

Projektovy zamér zadatel zpracuje do formulare (vzor formulare je zverfejnén na webu MAS
jako pfriloha vyzvy). Vyplnény formuldr Zadatel prevede do formatu.pdf a elektronicky
podepiSe statutarni zastupce zadatele nebo osoba opravnéna ¢i zmocnéna k zastupovani
Zzadatele ve véci podani projektového zaméru na MAS (plnd moc nebo jiny dokument
definujici zmocnéni ¢&i opravnéni je v tomto pripadé povinnou pfrilohou projektového

zameru).

Projektovy zamér, vCetné priloh, poda zadatel nejpozdéji v den ukonceni pfFijmu

projektovych zamérl prostfednictvim emailu na adresu: novakova@mashl.cz. Zadatel

uvede do pfedmétu Cislo a nazev vyzvy MAS, do které podava projektovy zameéer.

Nasledna komunikace se zadatelem po celou dobu posouzeni souladu projektového
zameéru se strategii CLLD, pfipravy projektu na podani do vyzvy RO IROP a jeho hodnoceni

i pfi realizaci projektu bude probihat ze strany MAS skrze stejny komunikacni kanal.

Manazer IROP kontroluje a archivuje pfrijaté projektové zaméry. Po prijeti projektového
zameéru manazer IROP odesle neprodlené potvrzeni zadateli o prijeti projektového zaméru.
Seznam prijatych projektovych zamérd manazer IROP zvefejiiuje do 5 PD po ukoncéeni

vyzvy MAS na webovych strankach MAS na zalozce dané Vyzvy.

Mistni akéni skupina Hlubocko - LiSovsko o.p.s.,

Masarykova 1, 373 41, Hluboka nad VlItavou

IC: 26083426, Tel: +420 774188 172, email: info@mashl.cz 4
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Manazer IROP zasle do 10 PD od ukoné&eni vybéru projektovych zamérl RO IROP vystupy
wybéru, zejména seznam vdech predloZzenych projektd a zapisy zjednani pfisludnych
organl MAS. Ukon&enim vybéru projektd se rozumi okamzik podepsani zapisu z jednani

Rozhodovaci komise.

Mistni akéni skupina Hlubocko - LiSovsko o.p.s.,

Masarykova 1, 373 41, Hluboka nad Vltavou
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5. Hodnoceni projektovych zameéru

Kanceldf MAS muze zahdjit administrativni kontrolu ihned po prijeti projektového zaméru,

neni nutné ¢ekat do konce IhGty pro podani projektovych zaméra.

Posouzeni souladu projektového zameéru se strategii CLLD je soubor ¢innosti, které jsou
vykonavany od podani projektového zaméru do vydani Potvrzeni o souladu projektového

zameéru se strategii CLLD. Za nasledujici faze posouzeni souladu jsou zodpovédni:

= Administrativni faze: Kancelar MAS;

= Vécna faze: Vybérova komise;

= Vybérova faze: Rozhodovaci komise;
= PFezkum administrativni ¢i vécné faze: Kontrolni komise.

5.1 Administrativni kontrola projektovych zaméru

V ramci administrativni kontroly projektového zaméru kontroluje Kancelar MAS, zda zadatel
vyplnil veSkeré potfebné Udaje v projektovém zameéru, dolozil vSechny pozadované prilohy,
je dodrzen soulad vinformacich mezi jednotlivymi ¢astmi projektového zameéru a zda

projektovy zamér podepsala opravnéna osoba.

Manazer IROP pfi zjisténi nesouladu nebo chybéjicich Udajich vyzve zadatele k doplnéni
projektového zadméru. Toto doplnéni Ize provést nejvyse 2x. Lhita pro doplnénije 5 PD od
data dorucCeni pozadavku (za datum doruceni je pozadovano datum odeslani emailu i
datum odeslani zpravy prostfednictvim datové schranky). Zadatel m& moznost
v oddvodnénych pfipadech pozddat o prodlouzeni Ihdty pro doplnéni, a to max. o 5 PD.
Zadatel nesmi v projektovém zaméru upravovat Udaje, k jejichz doplnéni nebo vyfeseni
nesouladu v informacich nebyl vyzvan. Pfi zjisténi, ze zadatel upravil nebo doplnil néjaké

udaje navic, nejsou tyto nove doplnéné informace relevantni pro hodnoceni.

Zadatel je manazerem IROP vyzvan k doplnéni projektového zaméru e-mailem/dopisem do
datové schranky v téchto pripadech:

= hodnocenijednoho Ci vice napravitelnych kritérii nesplnéno;

= hodnoceni jednoho Ci vice kritérii (napravitelného i nenapravitelného)

nehodnoceno.

V e-mailu/dopise je uveden konkrétni ddvod nesplnéni kritéria s pozadavkem na dolozeni
¢i dodani potfebnych nalezitosti, zaroven je zde stanovena lhdta pro vyporadani. Po

doplnéni pozadovanych informaci ze strany Zzadatele je zpracovana nova verze

Mistni akéni skupina Hlubocko - LiSovsko o.p.s.,

Masarykova 1, 373 41, Hluboka nad VlItavou
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administrativni faze posouzeni souladu (kritéria nedotenda zménou jsou prevzata z
puvodniho kontrolniho listu posudku). V pfipadé nedostate¢ného 2. kola doplnéni, nebo v
pfipadé, ze zadatel na vyzvu k doplnéni nereaguje, je projektovy zamér vyrazen z dalsiho
hodnoceni. Zadatel je o negativnim vysledku administrativni kontroly informovan. Zadatel
ma pravo podat Zadost o pfezkum administrativni kontroly, a to ve lhité 15 kalendafnich

dnd. Zadatelé se mohou podani zadosti o pfezkum vzdat.

K administrativni kontrole je dopfedu vypracovan vzor kontrolniho listu. Ke kazdému
projektovému zaméru vypracuje dle vzoru manazer IROP nebo jim povéreny jiny pracovnik
Kancelare MAS kontrolni list administrativni kontroly. Kontrolni list je archivovan
v elektronické nebo listinné podobé. Lhita pro provedeni administrativni kontroly je 30 PD

Vv pfipadé&, Zze neni zddnym zadatelem doru¢ena Zadost o pfezkum administrativni kontroly.

Projektové zameéry, které splnily administrativni kontrolu, jsou postoupeny Kanceldri MAS
Vybérové komisi kvécnému hodnoceni, a to po celkovém ukonceni administrativni

kontroly véech projektovych zaméra.

5.2 Vécné hodnoceni projektovych zaméru

Cilem vécného hodnoceni je vyhodnotit kvalitu projektovych zamér( s ohledem na
naplnovani cild PR IROP Strategie CLLD. Posouzeni souladu probihd na zdkladé pfedem
stanovenych a verejné dostupnych kritérii, ktera jsou uvedena v kazdé vyzvé MAS.

Do vécného hodnoceni jsou predany Kanceldari MAS projektové zaméry, které splnily
podminky administrativni kontroly. Zac¢atek vécného hodnoceni se pocita od doby, kdy jsou
vdechny projektové zdméry po ukoncené administrativni kontrole (tj. uplynutim Ihdty pro
podani zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava podani zadosti o prezkum vsech
Zadateld, resp. po vyfizeni zaddosti o pfezkum ve fazi administrativni kontroly). Vécné
hodnoceni je provedeno do 30 PD od zahajeni vécného hodnoceni. Hodnoceni
projektovych zamérd provadi Vybérova komise.

Hodnoceni probiha dle kritérii vécného hodnoceni a Vybérova komise je zapisuje do
kontrolnich listd. Seznam téchto kritérii (véetn& moznych body, které je mozné obdrzet) je
prilohou konkrétni vyzvy. Kritéria jsou hodnocena body. Projektovy zamér splni podminky
vécného hodnoceni, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny minimalni pocet bod’ z maximalniho
mozného poctu bodd. Hranice pro splnéni vécného hodnoceni je nastavena na minimalné
50 % z maximalniho mozného poctu bodd, nerozhodne-li Shromazdéni partnerl o jejim

navyseni pro danou vyzvu.

Mistni akéni skupina Hlubocko - LiSovsko o.p.s.,
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Pravidla jednani Vybérové komise jsou uvedena v Jednacim Fadu organ’ Mistni akéni

skupiny Hlubocko - LiSovsko o.p.s.

Kancelaif MAS informuje RO IROP o terminu jednani Vybérové komise, na kterém budou
projednavany projektové zameéry, a umozni jeho zastupci Ucast na tomto jednani v roli

pozorovatele, pokud o to pozada.

Manazer IROP zajisti pred zahajenim hodnoceni proskoleni véech &len’ Vybé&rové komise o

problematice stfetu zdjmd a seznami ¢leny organu s postupem pfi bodovania rozhodovani.

Clenové Vybérové komise podepisi Etické kodexy. Clenové Vybérové komise, ktefi jsou ve
stfetu zajmuU, se jednani neucastni. Clenové Vybérové komise v pribé&hu hodnoceni

nekomunikuji s Zadateli.

Podepsany zapis z jednani Vybé&rové komise, Seznam projektl sefazenych sestupné podle
dosaZzenych bodl, rozdéleny na projekty, které splnily a nesplnily podminky vécného
hodnoceni Vybérové komise, jsou manazerem |IROP vlozeny na web MAS, a to do 5 PD od

schvaleni zapisu.

O wvysledku vé&cného hodnoceni je zadatel informovan prostfednictvim emailu/datové

schranky.

Ode dne doruceni zpravy (za datum doruceni je pozadovano datum odeslani emailu i
datum odeslani zpravy prostrednictvim datové schranky) s vysledkem hodnoceni bézi
Zzadateli Ihdta 15 kalendarnich dnl pro moznost podani zadosti o prezkum v pripadé
negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni. Zadatelé se mohou podani zadosti

o prezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole Pfezkum hodnoceni projektd IP.

Po uplynuti Ihity pro podani zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani
zadosti o prezkum vdech Zadateld, resp. po vyfizeni zadosti o pfezkum ve fazi vécného

hodnoceni, jsou projekty pfedany Rozhodovaci komisi.

Mistni akéni skupina Hlubocko - LiSovsko o.p.s.,
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6. Vybér projektovych zaméru

Proces vybéru projektd je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni
vécného hodnoceni do rozhodnuti Rozhodovaci komise. Podminkou pro zafazeni projektu
do procesu vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Za vybér projektl je

odpoveédna Rozhodovaci komise.

Pravidla jednani Rozhodovaci komise jsou uvedena v Jednacim fadu organd Mistni akeéni

skupiny Hlubocko - LiSovsko o.p.s.

Kancelaf MAS informuje RO IROP o terminu jednani Rozhodovaci komise, na kterém budou
projednavany projektové zameéry, a umozni jeho zastupci Ucast na tomto jednani v roli

pozorovatele, pokud o to pozada.

Jednani Rozhodovaci komise se kona nejpozdéji do 20 PD od ukonceni faze vécného
hodnoceni (po uplynuti IhGty pro podani zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava
na podani zadosti o prezkum vdech Zadatell, resp. po vyfizeni zddosti o pfrezkum ve fazi

vécného hodnoceni).

Pro ziskani souladu se Strategii CLLD musi projektovy zameér splnit obé z nasledujicich
podminek:
1) Projektovy zamér splnil podminky vécného hodnoceni MAS (viz kapitola 5.2 Vécné
hodnoceni projektovych zamérd);
2) Projektovy zdmér z hlediska celkovych zpUsobilych vydajd Ize podpofit v radmci
alokace dané vyzvy.

Rozhodovaci komise vybird projekty na zakladé navrhu Vybérové komise. Clenové
Rozhodovaci komise, ktefi provadi vybér projektd na zdkladé vysledku vécného hodnoceni,
nesmi byt ve stfetu zadjmuU. Pfi vybéru projektl plati porfadi projektd a jejich bodové
ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze je ménit. Rozhodovaci komise ke kazdému
projektovému zameéru vyda vyjadreni o souladu ¢&i nesouladu projektového zameéru se

Strategii CLLD.

Rozhodovaci komise muze uréit nahradni projekty, které uvadi v zapise z jednani.

Mistni akéni skupina Hlubocko - LiSovsko o.p.s.,
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Nahradnim projektem je hranicni projekt, popfipadé dalsi projekt ve vyzvé MAS, ktery splnil
podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek finannich prostfedkd na jeho
podporu. Tzn., Ze Rozhodovaci komise mdze uréit max. 2 ndhradni projekty v kazdé vyzveé.
V pripadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Rozhodovaci komise o moznosti

opétovného vyhlaseni vyzvy MAS.

Z jednani Rozhodovaci komise vytvofi Kancelar MAS zapis, ve kterém jsou vypsany projekty,
které byly vybrany a které nebyly vybrany, popfipadé nahradni projekty. Prilohou zapisu
zjednani Rozhodovaci komise je vyjadieni o souladu C¢&i nesouladu jednotlivého

projektového zameéru se Strategii CLLD.

Clenové Rozhodovaci komise podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy
vytvoreni zapisu probiha po jednani, vtomto pfipadé postacuje, pokud clenové
Rozhodovaci komise maji zapis kdispozici k pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje
podpisem predseda Rozhodovaci komise (podrobnosti jsou uvedeny vJednacim radu

Rozhodovaci komise Mistni ak¢ni skupiny Hlubocko - LiSovsko o.p.s.).

Kanceldf MAS vypracuje zapis do 5 PD od konani jednani. Clenové Rozhodovaci komise
obdrzi zédpis k pfipominkdm bezprostfedné po jeho vypracovani. Lhdta pro uplatnovani
pfipominek je stanovena na 3 PD od jeho zaslani. Upraveny zapis, vCetné vyporadanych
pripominek, zasle zpracovatel zdpisu do 2 PD ¢&lenim Rozhodovaci komise. Pokud
zpracovatel zapisu neobdrzi dalsi pfipominky, bude povazovat zapis za schvaleny. Po
schvaleni zapisu zjednani Rozhodovaci komise vklada Kancelaf MAS zapis a seznam
vybranych a nevybranych projektovych zamérd, pfipadné nahradnich projektd, na webové

stranky MAS.

Kancelar MAS zasila zadateli oznadmeni o vysledku hodnoceni do 5 PD od vlozeni zapisu na

webovou strdnku MAS.

Do 10 PD od ukonéeni vybéru projektovych zamérd (podepsani zapisu z Rozhodovaci
komise) Rozhodovaci komisi Kancelaf MAS pfeda RO IROP vystupy z vybéru projektovych

zdméru.

Proti rozhodnuti Rozhodovaci komise o vybéru projektd mUze Zadatel vyuzit obranné

prostredky podle prislusné kapitoly IP.

Mistni akéni skupina Hlubocko - LiSovsko o.p.s.,
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7. Podani oficidlni Zzadosti o podporu k financovani z IROP

Projektové zameéry, jejichz podporu potvrdila Rozhodovaci komise, zpracovavaji zadatelé do
podoby plné zadosti o podporu v MS2021+. Vtomto kroku postupuji dle podminek
nadrazené vyzvy pro podani zadosti o podporu. Podminky nadrazenych vyzev a dalsi
postupy jsou v gesci RO IROP. Dostupné informace jsou zvefejfiovany na webové adrese:

https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-2027/temata/clid.

Podani zadosti se Fidi specifickymi pravidly a obecnymi pravidly RO IROP. Povinnou
prilohou zadosti o podporu je Rozhodnuti o souladu se Strategii CLLD Mistni akéni skupiny
Hlubocko - LiSovsko o.p.s. Dalsi povinné a nepovinné prilohy se fidi dle pravidel dané vyzvy

IROP.

PFi zpracovani plné zadosti v MS2021+ mdze Zadatel vyuzit bezplatné konzultaéni podpory

MAS. Kontaktni osobou pro tuto konzultaci je manazer IROP.

Elektronickou zadost o podporu v MS2021+ vzdy spolupodepisuje povéreny zastupce MAS,
kterym je vedouci zaméstnanec kanceladfe organizac¢ni slozky (v pripadé stietu zajmu jiny
povéreny zameéstnanec Kancelare MAS). Vedoucimu zaméstnanci kancelare organizacni
slozky je zadost zpfistupnéna zadatelem. Timto postupem MAS osvédci soulad elektronické
zadosti s navrhem integrovaného projektu, jez byl predmétem hodnoceni MAS.
Bezprostfedné po podpisu zadosti povérenym zastupcem MAS vyzve manazer |IROP

zadatele emailem Ci telefonicky k podpisu zadosti o podporu.

Zadateli b&Zi InGta 5 PD k podepsani zadosti o podporu. Podpisem, resp. podanim dojde
k pfedani zadosti k hodnoceni RO. U takto vybranych a ze strany MAS spolupodepsanych
zadosti provede Centrum pro regionalni rozvoj (CRR) hodnoceni formalnich nalezitosti a

prijatelnosti dle kritérii zvefejnénych ve vyzvé RO IROP.
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8. Pfezkum hodnoceni projektu, stiznosti

Kazdy zadatel mdze podat zaddost o pfezkum nejpozdéji do 15 kalendarnich dnd ode dne
doru¢eni emailu & informace do datové schranky svysledkem hodnoceni. Zadost o
prezkum lze podat po kazdé cCasti hodnoceni MAS (kontrola formalnich nalezitosti a
prijatelnosti, vécné hodnoceni), a to pisemné prostfednictvim datové schranky nebo

emailu. Rozhodujici datum doruceni na MAS.

Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o pfezkum vzdat. KanceldF MAS informuje
Zadatele o moznosti vzdani se prava na prezkumu telefonicky, emailem ¢&i datovou
schrankou z dAvodu urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni Ize
pouze Vv pripadé, kdy se vsSichni zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prava na podani zadosti o
prezkum. Vzor vzdani se prava podat zadost o prfezkum je dostupny jako priloha dané vyzvy

na webu MAS.

Pfezkum hodnoceni provadi Kontrolni komise na zakladé podkladd od Zadatele, ktery o

prezkumné fizeni pozadal.

Jednani Kontrolni komise se fidi Jednacim fadem organd Mistni akéni skupiny Hlubocko -

LiSovsko o.p.s.

Kontrolni komise rozhodne nejpozdéji do 20 PD od podani zadosti o prezkum,
v odGvodnénych pfipadech do 40 PD od podani Zadosti o pfezkum. O ddvodech
prodlouzeni |hdty bude Zadatel informovan emailem &i datovou schrankou. Vysledek

prezkumného fizeni je zaznamenan do zapisu z jednani Kontrolni komise.

Z jednani Kontrolni komise musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné
nasledujici informace:

= misto, datum a Cas zacatku jednani;

=  jmenny seznam UGcastnikd jednant;

= strucny popis obsahu zadosti o prezkum, identifikace zadosti o podporu;

=  osoby vylou¢ené z rozhodovani o dané zadosti o prezkum z dGvodu stfetu zajmu;

=  rozhodnuti Kontrolni komise s podpisy ¢lend (informace o tom, kdo a jak hlasoval),

véetné odlvodnéni.
Zapis vypracovava Kancelar MAS a schvaluje jej Predseda Kontrolni komise.

Kontrolni komise se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni zadosti o podporu cCi

snizeni poctu pridélenych bodd. Zadatel se mdze odkazovat pouze na informace, které byly
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uvedeny v predlozeném projektovém zameéru. Na dodatec¢né informace, které nebyly

uvedeny v projektovém zameéru, nesmi byt bran zretel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria Kontrolni komise uvede, zda shledala Zadost
dldvodnou/¢astec¢né ddvodnou/nedlvodnou, a zaroven uvede zdavodnéni svého

rozhodnuti.

V pripadé, ze zadatel v zadosti o prezkum napada kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k
vyrazeni projektového zameéru (napfr. kritéria formalnich nalezitosti, u kterych nebyl vyzvan
k doplnéni, protoze zamér nesplnoval nékteré z nenapravitelnych kritérii prijatelnosti), se

Kontrolni komise témito kritérii nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude zadost o pfezkum vyhodnocena jako ddvodna &i ¢astecné
dGvodnd, prob&hne nové hodnoceni u té&ch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény.
Vyrok Kontrolni komise je zavazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne
nejpozdéji do 20 PD podle procesu hodnoceni nastaveného v kapitolach 5. Hodnoceni
projektovych zamérl a 6. Vybér projektovych zamérl. Na hodnoceni se smi podilet

hodnotitel, ktery provadél plvodni hodnoceni.

Zodpovédnost za informovani zadatele o vysledku prezkumu hodnoceni, provadéni cinnosti

prezkumu hodnoceni a archivaci, ma manazer IROP.

Pokud Zzadatel poda zadost o pfezkum rozhodnuti poskytovateli dotace (RO IROP), posuzuje
7zadost o prezkum prezkumna komise RO |IROP v souladu s postupy stanovenymi
Metodickym pokynem pro vyzvy, hodnoceni a vybér projektd v programovém obdobi 2021-
2027 a internimi postupy RO IROP. RO IROP mUze internimi postupy rovnéz upravit zplsob
a rozsah zapojeni MAS (poskytnuti podkladl, Ucast na jednani prfezkumné komise) do

vyfizeni zadosti o prezkum.
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9. Postupy pro posuzovani zmeén, uprav a prehodnoceni
projektu

Postup pro posuzovani zmén projektd je dan pravidly RO IROP.

Zmeénové fizeni probiha prostrednictvim vyrozumeéni MAS o potrebnosti zmeény ze strany
predkladatele projektového zameéru.

Pfedkladatel projektového zadméru/zadatel/pfijemce ma povinnost ozndmit MAS viechny
podstatné zmény, které v pribé&hu realizace a udrzitelnosti projektu nastanou, a to v
dostatecném cCasovém predstihu. Neplanované zmény je pfrilemce povinen ohlasit

neprodleng, jakmile zména nastane.

Pokud nastane podstatna zmeéna, MAS musi k takové zmeéné podat vyjadreni do 10 PD ode
dne predani informaci o zméné. MAS posoudi, zda navrhovana zména neni v rozporu se

schvalenou Strategii CLLD a zda zména projektu nema vliv na plnéni cild Strategie CLLD.
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10. Opatieni proti stfetu zajmu

Stfet zajmu

Za osobni zajem se povazuje jakykoliv zajem, ktery prinasi nebo by mohl prinést dotéené
osobé nebo jiné osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba
zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového

nebo jiného prospéchu, Ci poskozovani tretich osob v jeji prospéch.

Hodnoceni a vybér zadosti, kde je zadatelem o podporu MAS:

Osoby, které pfipravovaly zadost, se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru zadosti v dané
vyzve (osoby, které se podilely na pripravé zadosti, jsou uvedeny v zapisu z jednani organu
MAS). Tim neni dotéena povinnost pracovnikl Kanceldfe MAS konzultovat projektové

zaméry a poradat seminare k jednotlivym vyzvam.

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektl a
provadéji podplrnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi komplexné zpracovavat projekty do

vyzev MAS.

Zameéstnanci Kancelare MAS, provadéjici kontrolu formalnich nalezitosti a pfrijatelnosti,
nesmi byt v podjatosti vici hodnocenym projektdm a pred zahajenim hodnoceni podepisi

eticky kodex, ktery je Prilohou €. 1téchto IP.

Clenové Vybérové komise, Rozhodovaci komise, Kontrolni komise, ktefi se podili na
hodnoceni a vybéru projektd, pfed kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni,
prezkum hodnoceni nebo vybér projektd, podepidi eticky kodex, ktery je PFilohou ¢.1téchto
IP. Vkodexu jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupcniho jednani, zajisténi

transparentnosti a rovného pfistupu k zadatelGm.

Clenové Vybérové komise, Rozhodovaci komise a Kontrolni komise, ktefi jsou ve stietu
zajmu, jsou povinni o této skutecnosti informovat predsedu, ¢i jim povéfeného Clena
organu, pred jednanim daného organu, pfipadné neprodlené po zjisténi této skuteCnosti.
Tito se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektd, které
danému projektu pfi hodnoceni a vybéru konkuruji. Oznameni o osobnim zajmu je uvedeno

Vv zapisu z jednani organu.
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Osobami ve stfetu zajmu jsou: Zadatel a osoby blizké v pfimé vazbé na Zadatele (rodic,
sourozenec, manzel/ka, syn/dcera), dile osoby v jiné vazbé Zadatele (jina pfibuzenska,

osobni, profesni).

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektd nalezelo nejméné 50 % hlast

partnerdm (Clendm organ), ktefi nezahrnuji verejny sektor.
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11. Auditni stopa, archivace

Archivace a skartace se ridi vlastnimi vnitfnimi smérnicemi organizace (spisovy a skartacni

rad MAS) a témito IP, neni-li stanoveno v pravnich predpisech jinak.

MAS je povinna zvefejnit na svych webovych strankach nasledujici informace/dokumenty:
= seznam zaregistrovanych projektovych zamér(;
=  seznam vybranych a nevybranych projektovych zamérd, vé. po¢tu obdrzenych bodd
ve vécném hodnoceni projektu;
= zapis zjednani Vybérové komise, Rozhodovaci komise, Kontrolni komise (je-li
svolana);
= vysledek prezkumného rizeni (bylo-li fizeni realizovano), tento vysledek je soucasti

zapisu z jednani Kontrolni komise.

MAS ma povinnost informovat RO IROP o jakychkoliv kontrolach a auditech provedenych

dalsimi povéfenymi organy CR nebo EU v souvislosti s PR a o jejich vysledcich.

V pfipadé zaniku MAS pred tim, nez uplyne Ih{ta na archivaci, pfevezme spravu archivu jeji
pravni nastupce, likvidator, zfizovatel nebo ten, na néhozZ pfechazi plsobnost zaniklé MAS.
RO IROP musi byt o této skute€nosti informovan a musi mit moznost vybéru ddlezitych

dokumentu pred provedenim skartaéniho Fizeni.
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12. Nesrovnalosti
Reseni nesrovnalosti se Fidi postupy uvedenymi v Obecnych pravidlech pro zadatele.

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich predpisti EU nebo CR v dUsledku jednani nebo
opomenuti, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve
vefejném rozpoctu CR, a to zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu

EU nebo do vefejného rozpoc&tu CR.

Clen kteréhokoliv orgdnu MAS, popf. zaméstnanec MAS, ktery ma podezfeni na
nesrovnalost, nahlasi své podezreni bezodkladné predsedovi Rozhodovaci komise a zaroven

vedoucimu zaméstnanci.

Manazer IROP je povinen veskera podezfeni na nesrovnalost pisemné oznamit RO IROP. Za
evidenci nesrovnalosti odpovida manazer IROP. Vedeni evidence a vyfizovani stiznosti
vyfizuje Kontrolni komise. MAS podanou stiznost vyridi v nejkratsi dobé&, nejpozdéji do 20
PD od jejiho doruceni. Stanovenou |hGtu lze prekrocit, nelze-li v jejim prlbé&hu zajistit
podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené IhGté musi byt stéZovatel vyrozumén o

vyfizeni stiznosti.
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13. Komunikace s Zzadateli a partnery
Komunikaci s Zadateli a pfijemci zajistuje manazer IROP.

Konzultace MAS s potencidlnimi zadateli, zadateli a pfijemci poskytuje bezplatné.
Komunikace s zadateli, pfijemci a daldimi subjekty/osobami probiha elektronickou formou

(e-mailovd komunikace, datova schranka). Manazer IROP poskytuje i osobni konzultace.
MAS na svych strankach uvadi kontaktni osoby a moznosti konzultace.

Kancelar MAS je zodpoveédna za funkénost internetovych stranek MAS, které jsou jednim

z typU komunikace.

Mistni akéni skupina Hlubocko - LiSovsko o.p.s.,
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14. Seznam pouzitych zkratek

CLLD — Komunitné vedeny mistni rozvoj

CRR — Centrum pro regionalni rozvoj

P — Interni postupy

MAS — Mistni akéni skupina

MMR — Ministerstvo pro mistni rozvoj

MS 2021+ — Monitorovaci systém 2021+

oP — Operacni program

IROP — Integrovany regionalni operacni program 2021-2027

PD — pracovni den

RO - Ridici organ

SCLLD — Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje

Mistni akéni skupina Hlubocko - LiSovsko o.p.s.,
Masarykova 1, 373 41, Hluboka nad Vltavou

IC: 26083426, Tel: +420 774188172, email: info@mashl.cz
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15. Prehled priloh

Pfiloha ¢.1: Eticky kodex
Pfiloha &.2: Zadost o prezkum

Priloha ¢. 3: Vzdani se prava prezkumu

Mistni akéni skupina Hlubocko - LiSovsko o.p.s.,
Masarykova 1, 373 41, Hluboka nad Vltavou

IC: 26083426, Tel: +420 774188172, email: info@mashl.cz
www.mashl.cz
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